Ugetni jednotka: Zdpado&eské muzeum v Plzni, pFisp&vkova organizace

ZAPADOCESKE

MUZEUM

V PLZNI

Smérnice €. 18

upravujici postupy pfi poskytovani informaci o néz bylo pozadano s odvolanim na obsah
zakona 106/1999Sb., v platném znéni

Aktualizace smérnice dle zdkona 241/2022Sb., kterym se méni zdkon €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich piedpist
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Obecna ustanoveni

Podavani #adosti o poskytnuti informace (dale jen ,Zddost”) se fidi zdkonem €. 106/19995b. o
svobodném pfistupu k informacim (dale jen ,zékon 106/1999Sb.”) a zdkonem 241/20225Sb.,
kterym se méni zakon ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisii.

Zakladni informace o €innosti Zapado&eského muzea v Plzni, piispévkové organizace (déle jen
»muzea“) jsou pFistupné na webové adrese www.zcm.cz. Informace o Zapadoceském muzeu v
Plzni, pFispévkové organizace, zvefejfiované dle zdkona 106/1999 Sb. v platném znéni a
Vyhladky €.515/2020 Sb. v platném znéni, jsou vyvéSeny na strénkdch muzea v sekci
Dokumenty. Pfipadné jsou dostupné u asistentky feditele muzea, pro vefejnost jsou pak
dostupné v Knihovné Zapadoceského muzea v Plzni.

Uhrada nakladdi spojenych s poskytnutim informace je stanovena v Sazebniku dhrad za
poskytovani informaci, ktery je pfilohou této smérnice.
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Postup pro podani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se poddvé Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité, nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Ustné m(iZe Zadatel svou zadost podat v ufednich hodinach
na sekretariatu feditele muzea.

Zadost mlZe byt zasldana pod¥tou na adresu Zapadoleské muzeum v Plzni, pfispévkova
organizace, Kopeckého sady 357/2, 301 00 Plzefi do podatelny muzea, nebo prostfednictvim
elektronické adresy podatelny muzea (podatelna@zcm.cz), pfipadné je mozné pouiit datovou
schranku muzea: jf9nvyy.

Zadost je povaZovana za podanou dnem, kdy ji muzeum obdrzi.

Ze Zadosti musi byt ziejmé:

a. ZeZadostje adresovana muzeu a e se Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu
zédkona 106/1999Sb.

b. fyzickd osoba uvede v Zidosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
pobytu, nebo v pFipadé neni-li pfihladena k trvalému pobytu, adresu bydlisté, nebo
dorucovani

c. pravnickd osoba uvede nazev, identifika¢ni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorudovani, lisi-li se od adresy sidla.

d. adresou pro doruéovani se rozumi téZ elektronickd adresa

V Zadosti musi byt jasn& vymezen obsah poZadované informace.
Neni-li #4dost podana dle odstavce 2), pfipadné neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle
odstavce 4), neni povaZovéna za Zadost podanou ve smyslu zékona 106/1999Sb.
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Postup vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

Zadosti jsou evidovany na sekretarigtu feditele muzea.

V ptipadé, kdy je Zddost podana Ustné, je Zadateli odpovézeno bezodkladné, je-li informace
k dispozici. Neni-li mozné bezodkladné na Gstné podanou Zadost informaci poskytnout, nebo
povaZuje-li Zadatel stejnym zpGsobem poskytnutou informaci za nedostacujici, je potfeba
podat pisemnou Zadost.

V pfipadé podani pisemné Zadosti je Zadost posouzena a pokud:
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a. nedostatek Gdaji o Zadateli dle odstavce 4) &l. Il brani vyfizeni Zédosti, pak je Zadatel
ve |hiité do 7 dnli ode dne podani Zadosti vyzvan, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li
7adatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, Zadost je odloZena.

b. je zadost nesrozumitelnd, pfipadné neni zfejmé, jakd informace je poZadovana, pak je
7adatel ve Ihité do 7 dnt ode dne podéni 2ddosti vyzvén, aby Zadost dopinil, nevyhovi-
li Zadate! této vyzvé do 30 dnit ode dne jejiho dorudeni, Zadost je odmitnuta

c. v pfipadé, e se po¥adované informace nevztahuji k jeho plisobnosti, Zédost odloZi a
tuto skuteénost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni Zadosti zadateli

Pokud jsou spinény viechny naleZitosti #adosti, informace se poskytuje ve Ih(ité 15 dnd ode
dne podani Zadosti.

Lhiitu pro poskytnuti informace Ize ze zdvaZnych divodi prodlouZit o 10 dnd. O prodiouZeni
Ihaity a jejich divodech musi byt Zadatel prokazatelné informovan pied uplynutim Ihity pro
poskytnuti informace ve stanovené lhaté dle odstavce 4). Zavainymi divody, pro které lze
Ihtutu prodlouZit jsou:

a. vyhledavani a shér informaci v organizacnich Usecich muzea

b. vyhleddvani a sb&r objemného mnoistvi odliSnych a oddélenych informaci
poZadovanych v ramci jedné zadosti

c. konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery md zévainy zéjem na rozhodnuti
#adosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny
zdjem na predmeétu zadosti

d. nezbytnost umoZnit uplatiiovéni prdv osobam, které by mohly byt podstatnym
zplGsobem dotéeny poskytnutim poZadované informace

Tyka-li se #adost jiz zvefejnéné informace, muzeum do 7 dnli od podani Zadosti, sdéli Zadateli,
kde a jakym zplsobem lze pozadovanou informaci ziskat. Trva-li Zadatel pFesto na pfimém
poskytnuti zvefejnéné informace, jeho sdéleni je povazovano za nové podani a informace se
mu poskytne ve Ih(ité stanovené v odstavci 4).

Uhrada za Gkony spojené s poskytovanim informaci

Muzeum je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéno Zadat Ghradu, ktera odpovida
vyéi nakladu spojeného s pofizenim kopii, opatienim technickych nosicd dat a s odeslanim
informaci Zadateli. MiZe byt také opravnéno poZadovat Uhradu za mimoradné rozsahlé
vyhledévani informaci.

Vytétovani naklad skuteéné vynaloZenych na zpracovéni poZadované informace bude
provedeno dle Sazebniku Ghrad za poskytovani informaci, ktery je pfilohou této smérnice. Vy3e
Ghrady bude pisemné zaslana Zadateli pred poskytnutim informace.

Postovné a ostatni naklady spojené s odeslanim vyZzadané informace se fidi platnym cenikem
postovnich sluzeb.

Naklady na Ghradu za poskytnuti informaci lze uhradit pfevodem na bankovni ucet
Zapadoceského muzea v Plzni, pfisp&vkové organizace, ¢. 4. 2836311/0100.

Zpracovana informace bude Zadateli vydéna aZ po prokazatelné uhradé poZadovanych naklad(
na Ucet muzea.

Pokud #adatel do 60 dnti ode dne ozndmeni vy3e poZadované uhrady tuto uhradu nezaplati,
muzeum Zadost odlozi.
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Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud muzeum Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vydé ve Ihiité pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti
o odmitnuti #adosti, pfipadné o odmitnuti &asti Zadosti, s vyjimkou pfipadt, kdy se Zadost
odlozi.

Odvolani

Proti rozhodnuti muzea o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.
Odvolani Ize podat pouze pisemnou formou a musi obsahovat:

a. jméno, pfijmeni a adresu (ndzev a sidlo) Zadatele

b. pFesné oznadeni rozhodnuti muzea, proti némuz smétuje, nevydalo-li muzeum

rozhodnuti, pfesné oznaéeni pisemné podané Zadosti, které se tyka

¢. davod v éem Zadatel spatfuje poruseni zakona

d. C&eho se Zadatel domaha

e. podpis Zadatele
Odvolani Ize podat postou na adresu Zdpadoteské muzeum v Plzni, pfispévkova organizace,
Kopeckého sady 357/2, 301 00 Plzef do podatelny muzea, nebo prostfednictvim elektronické
adresy podatelny muzea (podatelna@zcm.cz), pfipadné je moiné pouZit datovou schranku
muzea: jfnvyy.
Vnitini audit odvolani spolu se spisovym materialem pfedloZi nadfizenému orgénu ve lhaté do
15 dnti ode dne doruéeni odvolani. Nadfizenym orgdnem je Krajsky Gfad Plzefiského kraje,
Odbor kultury, pamatkové péte a cestovniho ruchu, Skroupova 18, 301 00 Plzefi.
Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne piedloZeni odvolani vnitfnim auditem
muzea. Lhiita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnil ode dne doruceni rozkladu
povinnému subjektu. LhGtu nelze prodloufit.
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti je pfezkoumatelné soudem (dle §247 zakona 99/1963Sb.,
ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpist)
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Stiznost na postup pfi vyFizovani Zadosti o informace

Stiznost mizZe Zadatel podat v pfipadé kdy:
a. nesouhlasi s vyfizenim Zadosti formou odkazu na zvefejnénou informaci
b. mu nebyla po uplynuti IhGity dle odstavce 3), 4) a 5) ¢l. lll poskytnuta informace a
nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
c. mu byla poskytnuta informace pouze ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti
d. nesouhlasi s vysi Ghrady sdé&lenou podle Sazebniku thrad za poskytovani informaci
v pfiloze této smérnice, a poZadovanou v souvislosti s poskytovénim informaci
Stiznost Ize podat Ustné i pisemné. V pFipadé je-li stiznost podana Ustné a nelze ji ihned vyfidit,
se o této stiznosti vyhotovi pisemny zéznam. Pisemnou stiZnost Zadatel posle postou na adresu
Zépadoeské muzeum v Plzni, piispévkova organizace, Kopeckého sady 357/2, 301 00 Plzen do
podatelny muzea, nebo prostiednictvim elektronické adresy podatelny muzea
(podatelna@zcm.cz), pfipadné je moZné pouZit datovou schranku muzea: jfOnvyy.
Stiznost Ize podat nejpozdéji do 30 dnfli ode dne:
a. doruéeni sdéleni s odkazem na zvefejnénou informaci
b. doruéeni sdéleni o odloZeni dle odst. 3 c) €l. 1l




¢. doruceni vyGétovani thrady za Gkony spojené s poskytovdnim informaci dle zakona
106/19995Sb.
d. uplynuti lhaty pro poskytnuti informace dle odst. 4 &l. Il
4) O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgén. Vnitini audit predd spisovy materidl véetné stiZznosti
nadfizenému orgénu do 7 dni ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhiité jizZ muzeum

nevyhovélo stiznosti
5) Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu byla pfedlozena. Rozhodnuti

je zaslano muzeu i Zadateli.
6) Proti rozhodnuti nadfizeného orgdnu se nelze odvolat.

VIll. Zavéreéné ustanoveni

1) Vyroéni zpréava o €innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona 106/1999Sb. v platném
znéni, je zvefejnéna na strankdch muzea vidy za pfedchozi kalendarni rok.

2) Vyroéni zprdva o ¢Cinnosti voblasti poskytovani informaci je pfilohou Vyrolni zprévy
Zépadoceského muzea v Plzni, pfispévkové organizace za pfedchozi kalendéini rok.

Tato smérnice nahrazuje smérnici platnou ode dne 1. 1. 2017 ze dne 28. 12. 2016.

Smérnice vchazi v platnost dnem 1. 2. 2026

Dne 13.1. 2026

Mgr. Jiti Orna
Reditel muzea

P#iloha: Sazebnik dhrad za poskytovani informaci



Piloha € 1. Smérnice ¢. 18 upravujici postupy p¥i poskytovdni informaci dle zakona 106/1999Sb.
v platném znéni

Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

Sazba za ka’dou zapotatou hodinu zpracovani mimofddné rozsahlého vyhledavani materiald
PraCOVIIKEM MUZEA......cocrereereerireeressreresiseessisaisssssstssasssess s esns s esnesnesaassessassasusssesstessssesssis 300,-K¢

Provozni a materidlni naklady

Cernobily jednostranny vytisk (kopie) formatu Ad.........c.cccoviiniiimncinnnneicne s 5,- K&/ks
Cernobily oboustranny vytisk (kopie) FOrmatu Ad...........ccoiiiiininniinsseesnnenes 8,- Ké/ks
Cernobily jednostranny vytisk (kopie) formatu A3..........coccevnininnrnieininninie e 10,- K&/ks
Cernobily oboustranny vytisk (kopie) Formatu A3.........ocinininteinieiesens s 15,- K&/ks
Naskenovéani jedné cernobilé strany formatu Ad.........ccocimiiiiniiiiinnie e 5,- K&/ks
Naskenovéni jedné ¢ernobilé strany formatu A3.........ccovvviiiinininininiccc s 10,- K&/ks

Technické nosice
Nenahrand CD ez KIabi€Ky........cceeiererieeireeneiese e cemseceseseeistasss e sensessetassesssnsiastnssssaneas 20,- Ké/ks
Nenahrand DVD Bez KrabiCKy......coevierrrrerieicerrmeiiensisesesiitenesemsissesnssssnestesssssessssssasssssans 20,- Ké/ks

Zaslani INfOrMAace......ccvviicinrree e dle platného ceniku postovnich sluZeb



