Ucetni jednotka: Zapadoceské muzeum v Plzni,p.o.

SMERNICE &. 18

upravujici postupy pii poskytovani informaci o néz bylo pozadano s odvolanim na obsah
zakona 106/1999 Sb. v platném znéni



Postup pro podani zadosti o poskytnuti informace.

1. Podavani zadosti o poskytnuti informace (dale jen ,7&dost) se fidi zdkonem
¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (dale jen ,,zakon ¢.106/1999 Sb.).

2. Zakladni informace o ¢innosti Zapado¢eského muzea v Plzni, p.o. (déle jen ,,muzea®)
jsou piistupné na elektronické adrese www.zcm.cz.

3. Zadost lze podat tistné nebo pisemné, a to piedevsim prostfednictvim
telekomunikaénich zafizeni nebo sekretariatu feditele muza.

4. Ze z4ddosti musi byt zfejmé:

- Zeje urena muzeu,

- kdo dotaz ¢ini — jméno, pfijmeni a adresa zadatele, je-li fyzickou osobou, popfipadé nazev
a sidlo pravnické osoby, je-li o informaci zadano jejim jménem (dale jen*Zadatel*); zadost
podana prostiednictvim telekomunika¢niho zafizeni musi byt doplnéna rovnéZ piisluSnou
identifikaci Zadatelem a pisemna jeho podpisem,

- jaka informace je pozadovéna, tj. vymezeni obsahu informace.

Neobsahuje-li Zadost vSechny uvedené udaje, nelze ji povazovat za podani ve
smyslu zakona ¢.106/1999 Sb. a muzeum ji odloZi.
5. Informace podle zdkona €.106/1999 Sb. jsou zvefejnény:

- na sekretariatu muzea v Plzni,p.o., Kopeckého sady 2; dale na elektronické adrese
www.zcm.cz vefejné dostupné v Knihovné Zéapadoceského muzea v Plznip.o.,
Kopeckého sady 2, Plzen

- zadosti lze podavat pisemné na sekretaridtu feditele muzea na adrese Zapadoceské
muzeum v Plzni, p.o., Kopeckého sady 2, 301 00 Plzen nebo elektronicky na E-mail:
reditelstvi@zem.cz;

6. Uhrada nékladii spojenych s poskytnutim informace je stanovena v Sazebniku thrad
za poskytovani informaci. Sazebnik 1ze ziskat na sekretariatu feditele muzea.

Postup pri vyfizovani zadosti.

1. V piipadé tustni nebo telefonické Zadosti poskytne osloveny utvar zadateli informaci
bezodkladné, ma-li ji k dispozici. Neni-li zadateli na ustné nebo telefonicky podanou
zadost informace poskytnuta, nebo nepovazuje-li Zadatel stejnym zpisobem
poskytnutou informaci za dostacujici, je tieba podat pisemnou Zadost.

2. Pisemna zadost se podava na adresu: Zapadoceské muzeum v Plzni,p.o., Kopeckého
sady 2, 301 00 Plzeri.

Zadost lze podat prostiednictvim posty, nebo osobné na sekretariatu feditele.

Zadost v elektronické formé Ize podat muzeu i prostfednictvim elektronické adresy
muzea ( reditelstvi@zem.cz) stim, Ze je nutno v ivodu uvést, Ze jde o Zadost ve
smyslu zakona ¢.106/1999 Sb.

3. Informace se poskytuje ve lhité 15 dni od dne podani zadosti. Za den podani zadosti
se povazuje den jejiho doruceni muzeu.

4. Lhatu pro poskytnuti informace lze ze zdvaznych divodi prodlouzit o 10 dnd; o
prodlouzeni lhity a jejich divodech musi byt Zadatel prokazatelné informovén pred
uplynuti lhity pro poskytnuti informace ve stanovené dobé dle bodu 3. Zavaznymi
diivody, pro které lze lhatu pro poskytnuti informace prodlouzit jsou:

- vyhledavani a sbér informaci v organizaénich usecich muzea

- vyhledavani a sbér objemného mnozstvi odlinych a oddélenych informaci pozadovanych
v jediné Zadosti

- konzultace sjinym organem statni, nebo vefejné spravy, ktery ma zavazny zajem na
rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi jednotlivymi tGseky muzea, které maji zdjem na pfedmétu
zadosti.




5. Tyka-li se zadost jiz zveiejnéné informace, muzeum do 7 dnt sdéli Zadateli, kde a
jakym zplisobem lze pozadovanou informaci ziskat. Trva-li zadatel pfesto na pfimém
poskytnuti zvefejnéné informace, jeho sdéleni je povaZovano za nové podani a
informace se mu poskytne ve lhiité stanovené v bodu 3.

Rozklad.

1. Proti rozhodnuti muzea o odmitnuti zadosti lze ve lhit¢ do 15 dnt ode dne jeho
doruéeni podat rozklad. Podat rozklad lze rovnéz v pripad€, Ze muzeum ve lhaté pro
vytizeni zadosti, popfipadé v prodlouzené lhité, informaci neposkytlo ani Zadatele
neinformovalo o odloZeni Zadosti.

2. Rozklad Ize podat na adrese: Zapadoceské muzeum v Plzni.p.o.

vnitini audit
Kopeckého sady 2
301 00 Plzen
3. Rozklad lze podat pouze pisemnou formou a musi obsahovat:
- jméno, piijmeni a adresu (nazev a sidlo) Zadatele,
- pfesné oznaceni rozhodnuti muzea, proti némuz sméfuje; nevydalo-li muzeum rozhodnuti,
ptesné oznaceni pisemné podané Zadosti, které se tyka,
- v ¢em je spatfovano poruSovani zakona,
- Ceho se zadatel domaha,
- podpis Zadatele.
Neobsahuje-li pisemné podani vSechny uvedené udaje, nelze ji povazovat za
rozklad ve smyslu zdkona ¢.106/1999 Sb. a muzeum ji odlozi.

4. O rozkladu rozhodne do 15 dni od jeho doruceni feditel muzea. Neu€ini-li tak, ma se
za to, 7e vydal rozhodnuti, kterym rozklad zamitl; za den dorueni rozhodnuti se
v takovém piipadé povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro rozhodnuti o
odkladu.

Proti rozhodnuti o rozkladu nelze podat odvolani ani rozklad.
6. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem (§247 a nasl.zdkona
¢.99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni pozdé¢jsich predpisit).

wn

Sazby za poskytnuti informaci.
Zapadoceské muzeum v Plzni,p.o. zvefejiiuje podle §5, odst.1, pism.F) zak.¢.106/1999 Sb., o

svobodném piistupu k informacim, sazebnik za poskytovani informaci.

1. Za poskytovani informaci, vztahujicich sek pisobnosti Zapadoceského muzea
v Plzni,p.o., které nejsou vefejné piistupné, zaplati zadatel Zapadoceskému muzeu
v Plzni Ghradu nakladi, spojenych s vyhleddvanim a zpracovanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a odeslani informaci ve vysi:

- 200,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu zpracovani mimoiadné rozsahlého vyhledani
materialt, pracovnikem Zapadoceského muzea. Pokud mimofddné rozsahlé vyhledani
informaci bude trvat i ¢ast dal$i hodiny, bude uhrada navy$ena o pomérnou ¢ast hodinové
sazby.

- Provozni a materialni naklady (véetn¢ DPH)
- Eernobily jednostranny vytisk (kopie) formatu A4 ....... 2.- K¢/ks
- ¢ernobily oboustranny vytisk (kopie) formatu A4 ........ 3,- K&/ks



- ¢ernobily jednostranny vytisk (kopie) formatu A3...... 4,- K¢/ks

- ¢ernobily oboustranny vytisk (kopie) formatu A3 ... ... 5.- K¢&/ks
- naskenovéni jedné Cernobilé strany forméatu A4 ...... 1,.- K&/ks
- naskenovani jedné ¢ernobilé strany formatu A3 ...... .. 2,- K&/ks

- technické nosice:
nenahrand CD bez krabi®ky ...oumuvemmusmsesmn ....8,- K&/ks
nenahrana DVD bez krabicky .................. coeeennes 9,- K&/ks

- Pos$tovné a ostatni naklady spojené s odeslanim vyzadané informace se tidi
platnym cenikem pos$tovnich sluzeb.
Naklady za tthradu poskytnuti informaci Ize uhradit:
- do pokladny Zapadoceského muzea v Plzni,p.o., nebo
- postovni poukazkou na bankovni uéet Zapado¢eského muzea v Plzni,p.o., nebo
- pfevodem na bankovni uéet Zapadoceského muzea v Plzni,p.o. (€.0. 2836311/0100)

Vyuétovani naklada, skute¢né vynalozenych na zpracovani pozadované informace,
bude provedeno dle tohoto sazebniku a pfipadny doplatek musi zadatel uhradit pred
vydanim informace.

2. Zpracovana informace bude Zadateli vydana az po prokazatelné thradé poZzadovanych
nakladid. Tento sazebnik nabyva ucinnosti dnem 1.1.2017.

Tato smérnice rusi smérnici platnou od 1.8.2010 ze dne 26.7.2010.

V Plzni 28.12.2016 — —
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